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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

 
 
 
 

โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ตรัง 
 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
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ค าน า 

 สภาพสังคมปัจจุบันได้เปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว ผลจากการเปลี่ยนแปลงท าให้เกิดปัญหาทางสังคม  
เศรษฐกิจและวัฒนธรรม ท าให้เกิดผลกระทบต่อเด็ก เยาวชนในวัยเรียน โดยเฉพาะเรื่อง  พฤติกรรมและลักษณะ
อันพึงประสงค์ของเด็ก ความปลอดภัยในชีวิต ปัญหายาเสพติดซึ่งเป็นภัยรอบข้างส าหรับเด็กและเยาวชน จึง
จ าเป็นต้องมีผู้ ชี้แนะ ให้ค าแนะน าให้ความรักความไว้วางใจและความเข้าใจแก่เด็กทุกคนเพ่ือหวังให้เยาวชน 
เติบโตอย่างมีคุณภาพ เป็นคนดีมีพฤติกรรมที่ดีอยู่ในสังคมอย่างปลอดภัยและมีความสุข คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่ม
บริหารงานกิจการนักเรียนเล่มนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือ น าไปใช้ในการด าเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียนทุกคน โดยร่วมกับ
ผู้ปกครองนักเรียนและโรงเรียน เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา ป้องกัน แก้ปัญหา และส่งเสริมพัฒนานักเรียนอย่าง
เป็นระบบ 

 

 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
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บทน า 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน  งานที่เกี่ยวกับการควบคุมดูแลนักเรียนให้มีพฤติกรรมที่เหมาะสม 
เสริมสร้างให้นักเรียนมีความประพฤติดี มีระเบียบวินัย มีคุณธรรม จริยธรรม พร้อมที่จะเจริญเติบโตเพ่ือเป็น
พลเมืองดีของประเทศชาติต่อไปในอนาคต งานบริหารงานกิจการนักเรียนเป็นงานที่มุ่งช่วยสร้างคุณสมบัติส าคัญที่
มุ่งหวัง ให้แก่นักเรียน ส่งเสริมการเรียนและชีวิตความเป็นอยู่ของนักเรียนในโรงเรียนให้ด า เนินไปได้ด้วยดี มีวินัย
ในตนเอง  ซึ่งงานกิจการนักเรียนเป็นงานที่เกี่ยวข้องกับการส่งเสริมและพัฒนานักเรียนให้มีคุณภาพเหมาะสมตาม 
วัยและความแตกต่างระหว่างบุคคล มีทักษะ การด าเนินชีวิต มีวุฒิภาวะทางอารมณ์ ศีลธรรม จริยธรรม พัฒนา 
ตนเองสู่โลกแห่งอาชีพรวมทั้งด าเนินชีวิตอยู่ในสังคมอย่างปกติสุข และเป็นส่วนหนึ่งของระบบโรงเรียนซึ่งอยู่
ภายใต้การบริหารงานของผู้อ านวยการสถานศึกษาและมอบหมายให้รองผู้อ านวยการ เป็นผู้ด าเนินการบริหารงาน
กิจการนักเรียน ที่มีส่วนสัมพันธ์อย่างยิ่งกับการเรียนการสอน หรืองานฝ่ายวิชาการ และงานแนะแนวนักเรียน  

 
วัตถุประสงค ์ 

งานกิจการนักเรียนเป็นที่มุ่งส่งเสริมเติมเต็มคุณภาพของผู้เรียน นอกเหนือจากการเรียนการสอน  
ตามปกติและเป็นการเปิดโอกาสให้ผู้เรียนได้น าความรู้ความสามารถที่ได้ไปใช้จริง เป็นการถ่ายโยงการเรียนรู้สู่  
การปฏิบัติ  
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โครงสร้างการบริหารกิจการนักเรียน 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ตรัง ประจ าปีการศึกษา 2568 

 

 



๓ 
 

บทบาทและหน้าที่กลุม่บริหารกิจการนักเรียน 
 

บทบาทและหน้าที่รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน มีหน้าที่ดังนี้ 
๑. วางแผนงาน และให้ค าปรึกษางานบริหารกิจการนักเรียน 
2. ร่วมจัดท าแผนงาน/โครงการ วางแผนการด าเนินงานและก าหนดปฏิทินกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน

ก ากับ นิเทศ ติดตามงานบริหารกิจการนักเรียน 
3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

บทบาทและหน้าที่กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน มีหน้าที่ดังนี้ 
๑. ควบคุมดูแลนักเรียนด้านความประพฤติ และการปฏิบัติตนตามกฎระเบียบข้อบังคับที่ก าหนดไว้ 
๒. เสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรมที่เหมาะสมให้แก่นักเรียน และส่งเสริมให้พฤติกรรมที่พึงประสงค์พัฒนา

ยิ่งขึ้น รักษาความปลอดภัยและดูแลสวัสดิภาพของนักเรียน 
๓. รักษาความสงบเรียบร้อยในโรงเรียน 
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ภารกิจและขอบข่ายการบริหารงานกิจการนักเรียน 

 กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน มีหน้าที่ วางแผนบริหารงานกิจการนักเรียน ก าหนดทิศทาง แนวนโยบาย 
และจัดท าแผนพัฒนางานกิจการนักเรียน ส่งเสริม สนับสนุนร่วมปรึกษา วางแผนงาน กิจกรรม นิเทศ ก ากับ 
ติดตามงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน ประกอบด้วย 

  

๑. นางจุฑามาส   แสนสุข         รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
๒. นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก     ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
๓. นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม      หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

 

๑. งานระเบียบวินัยและความประพฤตินักเรียน ประกอบด้วย  
๑)  นายจริน   จู้ห้อง    ประธานกรรมการ 

  2)  นายวีระพงศ์  ชาตรีกุล   กรรมการ 
3)  นางสาวรุ่งดาว  อ้นชุม   กรรมการ 
4)  นายสัญชัย  เรืองอินทร์   กรรมการ 
5)  นายนภัส  ฉุ้นย่อง    กรรมการ 
6)  นางสาวขนิษฐา พรประเสริฐ   กรรมการ 
7)  นายรัตนพันธ์  เจนวานิช   กรรมการ 
8)  นายอมรชัย  ศรีสุวรรณ   กรรมการ 
9)  ครูที่ปรึกษาทุกห้อง    กรรมการ 
๑0)  นายวรายุทธ  พิชัยรัตน์   กรรมการและเลขานุการ 
 

 

 มีหน้าที ่ วางแผน ส่งเสริม พัฒนานักเรียนให้มีระเบียบวินัยและมีความประพฤติกรรมเหมาะสมกับสภาพ
การเป็นนักเรียน  จัดระบบควบคุมความประพฤตินักเรียนให้สอดคล้องตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณ
ราชวิทยาลัย ตรัง  จัดระบบการตรวจทรงผม เครื่องแต่งกายนักเรียน จัดกิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์ กิจกรรม
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียน  และรายงาน ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานอย่างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล เพ่ือให้นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามหลักสูตรและเป็นคนดีสามารถอยู่ร่วมกับผู้อ่ืน
อย่างมีความสุข  
 

       ๒. งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน ประกอบด้วย 
๑)  นางสาวเมธาวี  อ่ิมคูนอก   ประธานกรรมการ 
๒)  นางฉันทนา ศรมณี    กรรมการ 
๓) นางสายไหม หว่างสกุล   กรรมการ  
๔) นางสาวอรอนงค์  ทองเจิม   กรรมการ 
๕) นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก   กรรมการ 
๖) นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   กรรมการ 
๗) นางสาววศินี  หอยสังข์   กรรมการและเลขานุการ 

 



๕ 
 

 
 

 มีหน้าที ่วางแผน ส่งเสริม พัฒนา คุณธรรม จริยธรรมนักเรียน งานศาสนพิธี ศาสนพิธีกร เพ่ือให้นักเรียน
มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ตรัง 

       ๓. งานป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด ประกอบด้วย 
๑)  นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   ประธานกรรมการ 
๒)  นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม   กรรมการ 
๒)  นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการ  
๓) ครูที่ปรึกษาทุกคน    กรรมการ 
๔) นายวีรวัฒน์  บ่อหนา    กรรมการและเลขานุการ  

 

 มีหน้าที่ วางแผน ส่งเสริมการจัดกิจกรรมรณรงค์การป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติดในโรงเรียนและ
บริหารจัดการนักเรียนให้ปลอดจากบุหรี่และสารเสพติด จัดระบบรายงานผลการพัฒนางาน ก ากับ ติดตาม และ
ประเมินผล ให้การด าเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหาในโรงเรียนบรรลุผลส าเร็จ 

       ๔. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน (งานระดับชั้น) ประกอบด้วย 
      1)  นางสาวขนิษฐา  พรประเสริฐ ประธานกรรมการ 
      ๒)  นางสาวธนิตา  ใจเย็น กรรมการ 
           3)  นางสาวจารุวรรณ  บุญชลาลัย กรรมการ 
      4)  นางพนัดดา  ชินรินทร์ กรรมการ 
      5)  นางอุษารัศม์  โสภารัตน์ กรรมการ 
           6)  นายอุทิศ  สุวรรณคีรี  กรรมการ 
           7)  นางสาวกาญจนา   ขุนเจริญ    กรรมการ 
           8)  นางสาวปรียนันท์  ศรีสุวรรณ์ กรรมการ 
      9)  นายสัญชัย  เรืองอินทร์ กรรมการ 
      10) นางสาวนาถรภี  ชูอ่อน กรรมการ 
      ๑๑) นางสาวรุ่งดาว  อ้นชุม กรรมการ 
      12) นายกฤตกร  สภาสันติกุล กรรมการ 
      13) นางสาวโซเฟีย  อีซอ  กรรมการ  
      14) ครูที่ปรึกษาทุกคน  กรรมการ 
      15) นางสาวรุลัดดา  อรน้อม กรรมการ 
      1๘) นางสาวสมศรี หนูทอง  กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่ วางแผน ส่งเสริม พัฒนา การด าเนินงานตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ จัดระบบเอกสารงานระบบดูช่วยเหลือนักเรียน จัดระบบการโฮมรูมของครูที่ปรึกษาจัดปฐมนิเทศ
นักเรียนและผู้ปกครอง จัดประชุมผู้ปกครองนักเรียน เครือข่ายผู้ปกครอง จัดระบบฐานข้อมูลอิเล็คทรอนิคส์ 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ตรัง ให้มีคุณภาพ รายงาน ก ากับ ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน
อย่างต่อเนื่อง วางแผน ส่งเสริม พัฒนา นิเทศ ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานต่างๆ เพ่ือส่งเสริม 



๖ 
 

 
 

พัฒนาให้ผู้เรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ และแก้ไขปัญหาพฤติกรรมนักเรียน และด าเนินการระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนในระดับชั้น ให้มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียน  

  ๕. งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน ประกอบด้วย 
        1) นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก  ประธานกรรมการ 
        2) นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม  กรรมการ 
        3) นางฉันทนา  ศรมณี  กรรมการ 
          4) นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล  กรรมการ 
          5) นางสาววศินี  หอยสังข์  กรรมการ 
        ๖) นางสายไหม หว่างสกุล  กรรมการ 
        7) นายวีรวัฒน์  บ่อหนา  กรรมการ  
          8) นางสาวอรอนงค์  ทองเจิม  กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่ วางแผนจัดกิจกรรมส่งเสริมให้นักเรียนมีความรู้ ความเข้าใจในการปกครองระบอบประชาธิปไตย จัด
ให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนโรงเรียน คณะกรรมการนักเรียนหอพัก  และเป็นที่ปรึกษา และก ากับ
ติดตามการด าเนินงานของคณะกรรมการนักเรียน  

  ๖. งานเวรประจ าสัปดาห์  ประกอบด้วย 
1) นายวรายุทธ  พิชัยรัตน์ ประธานกรรมการ 
2) นายสุทธิพจน์  อุดมเจริญศักดิ์      กรรมการ 
3) นางสาวศศิธัญนันท์  ตันวิมลรัตน์     กรรมการ 
4) นางสาวณชมน  รุ่งใสวัฒนา      กรรมการ 
5) นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก          กรรมการ 
6) นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล      กรรมการ 
7) นางสาวรุ่งดาว  อ้นชุม      กรรมการ 
8) นายสัญชัย  เรืองอินทร์      กรรมการ 
9) นายนภัส  ฉุ้นย่อง       กรรมการ 
10)  นางสาวขนิษฐา  พรประเสริฐ      กรรมการ 
11)  นายรัตนพันธ์  เจนวานิช      กรรมการ 
12)  นายอมรชัย  ศรีสุวรรณ         กรรมการ 
13)   นายจริน  จู้ห้อง                   กรรมการและเลขานุการ 

  

 มีหน้าที ่วางแผน ด าเนินการจัดครูเวรประจ าสัปดาห์เพ่ือควบคุม ดูแล ความประพฤติ ความมีระเบียบวินัยของ
นักเรียน  อบรม และแจ้งข่าวสารแก่นักเรียนหน้าเสาธง  ดูแลความเรียบร้อย ความสะอาดของอาคารเรียน ห้องเรียน 
บริเวณโรงเรียน ห้องน้ า ห้องส้วม การออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียน และก ากับ ติดตาม รวบรวมข้อมูล และรายงาน
ผลการปฏิบัติหน้าที่เวรของครูและบุคลากร  
  



๗ 
 

 
 

  ๗. งานเครือข่ายผู้ปกครอง ประกอบด้วย 
1) นางสุพัตรา  ศรีษะโคตร ประธานกรรมการ 
2) นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม กรรมการ 
3) นายจริน  จู้ห้อง กรรมการ 
4) นางสาวสมศรี   หนูทอง กรรมการ 
5) นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล กรรมการ 
6) นายวรวิทย์   จันทร์ฝาก กรรมการ 
7) นางสาวเมธาวี อิ่มคูนอก กรรมการ 
8) นางสาวรุลัดดา  อรน้อม กรรมการ 
9) นางสาวขนิษฐา  พรประเสริฐ กรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่ วางแผน ด าเนินการจัดเตรียมประชุมการคัดเลือกตัวแทนผู้ปกครอง เพ่ือเลือกเป็นคณะกรรมการ
เครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ายผู้ปกครองระดับชั้นเรียน และเครือข่ายผู้ปกครองระดับโรงเรียน ด าเนินการ 
ประสานงานกับประธานเครือข่ายผู้ปกครอง การจัดการประชุมต่างวาระต่างๆ ของเครือข่ายผู้ปกครองระดับโรงเรียน 

  ๘. งานสัมพันธ์ชุมชน  ประกอบด้วย 
1) นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม   ประธานกรรมการ 

                      ๒) นางสาวสมศรี  หนูทอง   กรรมการ 
๓)  นางสุพัตรา ศรีษะโคตร   กรรมการ 
๔)  นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการ 
๕)  นายวรายุทธ  พิชัยรัตน์   กรรมการ 
๖)  นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก   กรรมการ 
๗)  นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   กรรมการ 
๘)  นางสาวขนิษฐา  พรประเสริฐ   กรรมการ 

         ๙)  นายจริน  จู้ห้อง          กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที ่วางแผน ด าเนินการสร้างเสริมความสัมพันธ์กับชุมชนและองค์กรต่างๆในท้องถิ่น ติดต่อประสานความ
ร่วมมือกับชุมชน บุคคลในชุมชน สร้างความเข้าใจระหว่างชุมชนผู้บริหาร คณะครูอาจารย์ เพ่ือสร้างความเข้าใจอันดี
ระหว่างโรงเรียนกับชุมชน รวมถึงการให้ความร่วมมือในด้าน    ต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นทางด้านการศึกษา การสนับสนุน
ทางด้านทรัพยากร ก าลังคนและทุนทรัพย์ เพ่ือให้บรรลุเป้าหมายของโรงเรียน ในขณะเดียวกันก็มีความเจริญก้าวหน้าและ
เกิดประโยชน์ทั้งของโรงเรียนและชุมชน 
 

 ๙. งานกิจกรรมส่งเสริมหลักสูตรพัฒนาผู้เรียน  ประกอบด้วย 
๑) นายวรวิทย์ จันทร์ฝาก   ประธานกรรมการ 

                     ๒) นางสาวสมศรี  หนูทอง   กรรมการ 
๓) นางสาวธนิตา  ใจเย็น    กรรมการ 
๔) นางพนัดดา  ชินรินทร์    กรรมการ 

  ๕) นายอุทิศ  สุวรรณคีรี    กรรมการ 



๘ 
 

 
 

    ๖) นางสาวปรียนันท์  ศรีสุวรรณ์   กรรมการ 
๗) นางสาวนาถรภี  ชูอ่อน                    กรรมการ 
๘) นายกฤตกร   สภาสันติกุล   กรรมการ 
9) นางสาวรุ่งดาว  อ้นชุม    กรรมการ 
๑0) นายนภัส  ฉุ้นย่อง    กรรมการ 
11) นายรัตนพันธ์  เจนวานิช   กรรมการ 
๑๒) นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการ 
๑๓) นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   กรรมการและเลขานุการ 
 

 

 มีหน้าที่ วางแผนการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ เพื่อให้นักเรียนมีการทำงานร่วมกันเป็นหมู่คณะ เป็น
กิจกรรมที่จัดอย่างเป็นกระบวนการ ด้วยรูปแบบ และวิธีการที่หลากหลาย เพ่ือเสริมสร้างศักยภาพของนักเรียนใน
ด้านความรู้ ความสามารถ ความมีระเบียบวินัย ความเป็นผู้นำ ผู้ตามที่ดี ความรับผิดชอบ การทำงานร่วมกัน การ
รู้จักแก้ปัญหา     การตัดสินใจที่เหมาะสมความมีเหตุผล การช่วยเหลือแบ่งปัน เอ้ืออาทรและสมานฉันท์กัน 
 

 ๑๐. งานสารสนเทศกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
๑)  นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก   ประธานกรรมการ 

                     ๒)  นางสาวสมศรี  หนูทอง   กรรมการ 
๓)  นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม     กรรมการ 
๔)  นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   กรรมการ 

  ๕)  นายวรายุทธ  พิชัยรัตน์                    กรรมการ 
    ๖)  นางสาวขนิษฐา   พรประเสริฐ   กรรมการ 

๘)  นางสาววศินี  หอยสังข์   กรรมการ 
๙)  นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่ วางแผน กำหนดนโยบาย การดำเนินงานตามโครงการบริหารจัดการในฝ่ายบริหารกิจการ
นักเรียน  จัดระบบข้อมูลสารสนเทศ คู่มือนักเรียน และที่เกี่ยวข้องเพื่อส่งเสริมงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
และคณะกรรมการนักเรียน จัดเก็บในรูปแบบออฟไลน์และออนไลน์ ให้มีความพร้อมต่อการใช้งานให้เป็นปัจจุบัน
และต่อเนื่อง อำนวยความสะดวกแก่ผู้รับบริการของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมายร่วมเป็นคณะกรรมการวินิจฉัย กลั่นกรอง กรณีนักเรียนมีพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ การกระทำผิดวินัย
ของโรงเรียนและกระทำผิดตามกฎหมาย เพื่อให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล อย่างถูกต้องเหมาะสม ส่งเสริมให้มี
บรรยากาศสังคมแห่งการเร ียนรู้ เพื่อเสริมสร้างคุณลักษณะผู้เรียนและเป็น แบบอย่างที่ดีแก่สังคมส่วนรวม 
สอดคล้องตามระบอบประชาธิปไตย คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ค่านิยมหลักของ คนไทย ๑๒ ประการ 
คุณลักษณะสุจริต คุณลักษณะผู้เรียนในยุคศตวรรษที่ ๒๑ หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง อีกทั้งยังสร้างเวท ี
แลกเปลี่ยนเรียนรู้เพื่อพัฒนานักเรียน ทักษะชีวิต และการส่งเสริมทักษะอาชีพ 
 



๙ 
 

 
 

 

 ๑๑. งานสารบรรณ  ประกอบด้วย 
๑)  นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม     ประธานกรรมการ 

                     ๒)  นางสาวสมศรี  หนูทอง   กรรมการ 
๓)  นางสุพัตรา ศรีษะโคตร   กรรมการ 
๔)  นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก   กรรมการ 

  ๕)  นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล                    กรรมการ 
  ๖)  นายวรายุทธ  พิชัยรัตน์                    กรรมการ 
    ๗)  นางสาวขนิษฐา   พรประเสริฐ   กรรมการ 

๙)  นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่ วางแผนพัฒนาระบบงานธุรการกิจการนักเรียนให้มีคุณภาพ เป็นปัจจุบัน ถูกต้อง และเอื้อ
ประโยชน์ต่อทางราชการ ตามกรอบงานที่เกี่ยวข้องในระบบงานสารบรรณ และจัดทำทะเบียนรับ-ส่งเอกสารและ
หนังสือราชการ จัดเก็บและทำลายหนังสือราชการ 
 

 ๑๒. งานพัสดุกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
๑)  นายวีระพงษ์  ชาตรีกุล   ประธานกรรมการ 

                     ๒)  นางสาวสมศรี  หนูทอง   กรรมการ 
๓)  นายวรวิทย์  จันทร์ฝาก   กรรมการ 

  ๔)  นายจริณ  จู้ห้อง                      กรรมการ 
  ๕)  นายทรงศักดิ์  หมั่นถนอม                      กรรมการ 
    ๖)  นางสาวขนิษฐา   พรประเสริฐ   กรรมการ 

๗)  นางสาวรุลัดดา  อรน้อม   กรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่ ดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง กลุ่มงานกิจการนักเรียน ตามขั้นตอนและถูกต้องตามระเบียบ และ
จัดทำบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ ตรวจสอบพัสดุ และจำหน่ายพัสดุ 

 


